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1 Общие положения 

 

1.1. Департамент экономического развития приоритетных проектов и 

платных образовательных услуг федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Национальный 

исследовательский Мордовский государственный университет им. Н.П. 

Огарёва» (далее  – Департамент) является структурным подразделением 

федерального  государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Национальный исследовательский Мордовский 

государственный университет им. Н.П. Огарёва» (далее – Университет); создан 

приказом от 31.07.2024 г. № 01/43. 

1.2. Департамент осуществляет свою деятельность в соответствии с 

законодательными актами Российской Федерации, актами Президента 

Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, актами 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом 

Университета, локальными нормативными актами Университета. 

1.3. Полное наименование Департамента – Департамент экономического 

развития приоритетных проектов и платных образовательных услуг 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Национальный исследовательский Мордовский 

государственный университет им. Н.П. Огарёва».   

Сокращенное наименование Департамента – Департамент экономического 

развития приоритетных проектов и платных образовательных услуг. 

1.4. Департамент не является юридическим лицом. Департамент имеет 

бланки и штампы с наименованием Университета и своим наименованием. 

1.5. Департамент находится в подчинении проректора по стратегическому 

развитию Университета.  

1.6. Руководство Департаментом осуществляет директор Департамента, 

принимаемый на должность и увольняемый с должности приказом ректора 

(проректора) в установленном законом Российской Федерации порядке. 

1.7. Департамент реорганизуется и ликвидируется приказом ректора в 

установленном Уставом Университета порядке.  

1.8. Настоящее Положение, а также изменения, вносимые в него, 

утверждаются приказом проректора по стратегическому развитию 

Университета. 
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2 Организационная структура 

 

2.1. В структуру Департамента входят: 

- отдел экономического развития приоритетных проектов; 

- отдел сопровождения платных образовательных услуг. 

2.2. Директор Департамента самостоятельно решает все вопросы 

деятельности Департамента, входящие в его компетенцию, и несёт 

персональную ответственность за выполнение закрепленных за Департаментом 

задач и функций.  

2.3. В период отсутствия директора Департамента руководство 

Департаментом осуществляет один из начальников отделов Департамента в 

соответствии с приказом ректора (проректора) Университета. 

2.4. Численность работников Департамента определяется штатным 

расписанием, утвержденным приказом ректора по представлению директора 

Департамента и по согласованию с проректором по стратегическому развитию. 

Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, 

ответственность директора и других работников Департамента 

регламентируются должностными инструкциями, трудовыми договорами.  

2.5. Входящие в состав Департамента подразделения осуществляют свою 

работу в соответствии с настоящим Положением.  
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3 Цели деятельности Департамента 

 

3.1. Обеспечение финансовой устойчивости и эффективности 

деятельности по оказанию платных образовательных услуг. 

3.2. Обеспечение планирования и бюджетирования доходов от оказания 

платных образовательных услуг. 

3.3. Совершенствование системы учета платных образовательных услуг. 

3.4. Модернизация и оптимизация процессов, направленных на повышение 

эффективности деятельности по оказанию платных образовательных услуг. 

3.5. Нормативно-правовое обеспечение деятельности, связанной с 

оказанием платных образовательных услуг. 

3.6. Информационное обеспечение деятельности, связанной с оказанием 

платных образовательных услуг. 

3.7. Обеспечение экономической эффективности образовательных 

программ, а также определение принципов и методов повышения их 

рентабельности. 
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4 Основные задачи Департамента 

 

Основными задачами Департамента являются: 

4.1. Сопровождение и учет платных образовательных услуг по 

образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования по обучающимся Университета – гражданам Российской 

Федерации. 

4.2. Учет платных образовательных услуг по образовательным 

программам высшего образования и дополнительным образовательным 

программам по обучающимся Университета – иностранным гражданам и лицам 

без гражданства. 

4.3. Организация и контроль процесса осуществления работы по 

сопровождению договоров об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего и среднего профессионального образования, заключенных 

с обучающимися Университета – гражданами Российской Федерации. 

4.4. Создание единой системы учета, регистрации и хранения договоров об 

образовании на обучение по образовательным программам высшего и среднего 

профессионального образования, заключенных с обучающимися Университета – 

гражданами Российской Федерации. 

4.5. Мониторинг поступления денежных средств: 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего и среднего профессионального образования, заключенным 

с обучающимися Университета – гражданами Российской Федерации; 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего образования и дополнительным образовательным 

программам, заключенным с обучающимися Университета – иностранными 

гражданами и лицами без гражданства. 

4.6. Анализ и оценка экономической эффективности приоритетных 

образовательных программ. 
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5 Функции Департамента 

 

В соответствии с возложенными задачами Департамент выполняет 

следующие основные функции: 

5.1. Осуществляет оформление, заключение и сопровождение договоров 

(дополнительных соглашений) об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего и среднего профессионального образования, заключенных 

с обучающимися Университета – гражданами Российской Федерации. 

5.2. Осуществляет учет и анализ платных образовательных услуг: 

- по образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования по обучающимся Университета – гражданам Российской 

Федерации; 

- по образовательным программам высшего образования и 

дополнительным образовательным программам по обучающимся Университета 

– иностранным гражданам и лицам без гражданства. 

5.3. Осуществляет начисление дохода: 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего и среднего профессионального образования, заключенным 

с обучающимися Университета – гражданами Российской Федерации; 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего образования и дополнительным образовательным 

программам, заключенным с обучающимися Университета – иностранными 

гражданами и лицами без гражданства. 

5.4. Осуществляет контроль и анализ дебиторской и кредиторской 

задолженности за оказание платных образовательных услуг: 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего и среднего профессионального образования, заключенным 

с обучающимися Университета – гражданами Российской Федерации; 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего образования и дополнительным образовательным 

программам, заключенным с обучающимися Университета – иностранными 

гражданами и лицами без гражданства. 

5.5. Осуществляет учет и анализ текущего контингента обучающихся, а 

также прогнозирование ожидаемого контингента обучающихся: 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего и среднего профессионального образования, 

заключенными с обучающимися Университета – гражданами Российской 

Федерации; 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего образования и дополнительным образовательным 

программам, заключенными с обучающимися Университета – иностранными 

гражданами и лицами без гражданства. 
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5.6. Осуществляет контроль и учет начисленного и кассового дохода, а 

также прогнозирование ожидаемого дохода от оказания платных 

образовательных услуг: 

- по образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования по обучающимся Университета – гражданам Российской 

Федерации; 

- по образовательным программам высшего образования и 

дополнительным образовательным программам по обучающимся Университета 

– иностранным гражданам и лицам без гражданства. 

5.7. Осуществляет контроль за выполнением обязательств в части оплаты 

стоимости обучения: 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего и среднего профессионального образования, заключенным 

с обучающимися Университета – гражданами Российской Федерации; 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего образования и дополнительным образовательным 

программам, заключенным с обучающимися Университета – иностранными 

гражданами и лицами без гражданства. 

5.8. Осуществляет подготовку сведений о нарушениях выполнения 

обязательств в части оплаты стоимости обучения: 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего и среднего профессионального образования, заключенным 

с обучающимися Университета – гражданами Российской Федерации; 

- по договорам об образовании на обучение по образовательным 

программам высшего образования и дополнительным образовательным 

программам, заключенным с обучающимися Университета – иностранными 

гражданами и лицами без гражданства. 

5.9. Осуществляет ведение предпретензионной работы с обучающимися 

при выявлении факта нарушения сроков оплаты стоимости обучения по 

договорам об образовании на обучение по образовательным программам 

высшего и среднего профессионального образования, заключенным с 

обучающимися Университета – гражданами Российской Федерации. 

5.10. Инициирует претензионную (исковую) работу при выявлении факта 

нарушения сроков оплаты стоимости обучения по договорам об образовании на 

обучение по образовательным программам высшего и среднего 

профессионального образования, заключенным с обучающимися Университета 

– гражданами Российской Федерации. 

5.11. Формирует приказы об отчислении в связи с просрочкой оплаты 

стоимости платных образовательных услуг по обучающимся Университета – 

гражданам Российской Федерации. 

5.12. Осуществляет прием заявлений на возврат/перенос денежных средств 

по договорам об образовании на обучение по образовательным программам 
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высшего и среднего профессионального образования, заключенным с 

обучающимися Университета – гражданами Российской Федерации. 

5.13. Проводит сверку статусов обучающихся по образовательным 

программам высшего и среднего профессионального образования с 

использованием образовательного кредита в информационно-аналитической 

системе ИАС «Мониторинг».  

5.14. Производит расчет штрафов по договорам о целевом обучении в 

случае нарушения условий таких договоров. 

5.15. Осуществляет подготовку квартальных и годовых отчетов по 

начисленному и кассовому доходу от оказания платных образовательных услуг: 

- по образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования по обучающимся Университета – гражданам Российской 

Федерации; 

- по образовательным программам высшего образования и 

дополнительным образовательным программам по обучающимся Университета 

– иностранным гражданам и лицам без гражданства. 

5.16. Производит расчет стоимости обучения на первый курс (год) 

обучения в соответствии с базовыми нормативами затрат и территориальными 

корректирующими коэффициентами, утвержденными Министерством науки и 

высшего образования Российской Федерации: 

- по образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования по обучающимся Университета – гражданам Российской 

Федерации; 

- по образовательным программам высшего образования и 

дополнительным образовательным программам по обучающимся Университета 

– иностранным гражданам и лицам без гражданства. 

5.17. Производит расчет стоимости обучения на второй и последующие 

курсы (года) обучения в соответствии с установленным законодательством 

Российской Федерации уровнем инфляции: 

- по образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования по обучающимся Университета – гражданам Российской 

Федерации; 

- по образовательным программам высшего образования по обучающимся 

Университета – иностранным гражданам и лицам без гражданства. 

5.18. Осуществляет подготовку приказов об утверждении стоимости 

обучения: 

- по образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования по обучающимся Университета – гражданам Российской 

Федерации; 

- по образовательным программам высшего образования и 

дополнительным образовательным программам по обучающимся Университета 

– иностранным гражданам и лицам без гражданства. 
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5.19. Осуществляет проведение мониторинга установления стоимости 

платных образовательных услуг в Едином портале информационного 

взаимодействия с учреждениями, подведомственными Минобрнауки России: 

- по образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования по обучающимся Университета – гражданам Российской 

Федерации; 

- по образовательным программам высшего образования по обучающимся 

Университета – иностранным гражданам и лицам без гражданства. 

5.20. Осуществляет подготовку сведений об оплате образовательных услуг 

для предоставления в налоговый орган для получения социального налогового 

вычета по налогу на доходы физических лиц налогоплательщику 

(обучающемуся/родителю обучающегося) по расходам за обучение по 

образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования. 

5.21. Осуществляет подготовку сведений в Социальный фонд России для 

оплаты обучения по образовательным программам высшего и среднего 

профессионального образования средствами материнского (семейного) 

капитала. 

5.22. Проводит оценку и анализ экономической эффективности 

приоритетных образовательных программ. 

5.23. Участвует в подготовке с использованием электронных баз данных 

финансовых, статистических и иных отчетов. 

5.24. Осуществляет взаимодействие с государственными и региональными 

структурами по вопросам, связанным с задачами Департамента. 

5.25. Разрабатывает проекты локальных нормативных актов Университета 

по направлению деятельности Департамента. 

6.26. Участвует в подготовке проектов локальных нормативных актов 

Университета, относящихся к компетенции Департамента. 

5.27. Выполняет иные функции в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, Уставом Университета, настоящим Положением и 

иными локальными нормативными актами Университета. 
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6 Руководство Департамента 

 

6.1. Департамент находится в подчинении проректора по стратегическому 

развитию. 

6.2. Директор Департамента самостоятельно решает все вопросы 

деятельности Департамента, входящие в его компетенцию и несет персональную 

ответственность за выполнение закрепленных за Департаментом задач и 

функций. 
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7 Взаимоотношения Департамента с другими структурными                 

подразделениями 

 

7.1. Департамент при осуществлении возложенных на него задач, 

вопросов, отнесенных к его компетенции, взаимодействует со всеми 

структурными подразделениями и работниками Университета. 

7.2. При этом Департамент имеет право: 

7.2.1 Проверять в пределах своей компетенции соблюдение 

законодательства, локальных нормативных актов Университета. 

7.2.2. Возвращать исполнителям на доработку не соответствующие 

законодательству и (или) оформленные с нарушением установленных правил 

проекты документов. 

7.2.3. Получать от работников Университета в установленном порядке 

документы, справки и другие сведения, необходимые для осуществления 

функций Департамента.  

7.2.4. Созывать совещания по вопросам, входящим в компетенцию 

Департамента, с привлечением структурных подразделений Университета. 

7.3. Взаимоотношения Департамента с другими структурными 

подразделениями или работниками Университета осуществляются посредством 

обмена документами нарочно либо через электронную почту Департамента. При 

согласовании документов, проект документа в обязательном порядке 

направляется в Департамент посредством электронно-цифрового 

документооборота. 
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Лист ознакомления 

С Положением о Департаменте экономического развития приоритетных 

проектов и платных образовательных услуг ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва» 

ознакомлен: 

Ф.И.О.  

работника 

Должность  

работника 

Дата  

ознакомления 

Подпись  

работника 
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